
 
 

 
 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนา 
ท่ี  298/2564 

เรื่อง แต่งตัง้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และเจ้าหน้าท่ีประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสาร  
ของเทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนา 

-------------------------------------------------------------- 
อาศัยอำนาจตามมาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ .ศ.๒๕๔๐ 

หน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และตามหมวด 5 มาตรา 
27 ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ เพื่อสอดส่องดูแล และให้คำแนะนำเกี่ยวกับการดำเนินงาน
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เทศบาลตำบลนาโพธิ ์พ ัฒนา จึงขอแต่งต้ังคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และ
เจ้าหน้าท่ีประจำ ศูนย์ขอ้มูลขา่วสารของเทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนา ประกอบดว้ยบุคคลดังตอ่ไปนี้ 

 

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนา 
๑.  ปลัดองคก์ำรบริหารส่วนตำบล    ประธานกรรมการ 
๒.  ผู้อำนวยการกองคลัง  กรรมการ 
๓.  ผู้อำนวยกำรกองช่าง         กรรมการ 
๔.  หัวหน้าสำนักปลัด           กรรมการ 
๕.  นักทรัพยากรบุคคล ชำนาญการ กรรมการ 
6.  นักพัฒนาชุมชน ชำนาญการ  กรรมการ 
7.  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ฯ กรรมการ 
9.  นักวชิาการศึกษา ปฏิบัติการ  กรรมการ 
10.  นิติกรชำนาญการ                     กรรมการ/เลขานุการ 
11.  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน      กรรมการ/ผู้ช่วยเลขานุการ 

 
ให้คณะกรรมการมอีำนาจดังต่อไปนี้ 
(๑) สอดส่องดูแล และให้คำแนะนำเกี่ยวกับการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติ 
(๒) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา

รวมทัง้การจัดพิมพ์และการเผยแพร ่
(๓) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกีย่วกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร

ทีไ่ม่ตอ้งเผย หรือขอ้มูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
(๔) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้

ที่ เทศบาลตำบล หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุ แห่งชำติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอนของรัฐที่ กำหนดใน
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยขอ้มูลข่าวสารของราชการ 

(๕) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี ่ยวกับการจัดทำและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม
ระเบียบ สำนักนำยกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 

(๖) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
(๗) ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการดำเนินการ

ตามระเบียบนี้ 
 
 



 
 
 

-๒- 
 

(๘ ) แต ่งตั้ งคณ ะอน ุกรรมการห ร ือคณ ะทำงาน เพื่ อปฏ ิบ ัต ิก ารใน เร ื่องใดๆ ต ามท ี่
คณะกรรมการ 

(๙) เช ิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ช ี้แจงแสดงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร (๑๐) 
ดำเนินงานอื่นใดตามที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย

และเพื่อให้การปฏิบัติตามระเบียบสำนักงานปลัดกระทรวงมหาไทยว่าด้วยการจัดให้มีข้อมูล
ข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู พ.ศ. 2553 ในส่วนของการบริการประชาชนหรือหน่วยงาน
เอกชนท่ีมาติดต่อขอข้อมูลหรือคำแนะนำ 

จึงแต่งตั้งให้มีเจ้าหนา้ที่ประจำศูนย์ข้อมูลขา่วสารของเทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนา ดังต่อไปนี ้
๑. นางเขมจิรา  แก้วสวี    ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน 
๒. นางสาวชฎากาญจน์  พนาโพธากุล  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 

ให้เจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ขอ้มูลข่าวสารของเทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนา มีอำนาจหน้าที่ 
(๑) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ และระเบียบ

เทศบาลตำบลนาโพธิ์พัฒนาว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.  ๒๕๔๐ ที่หน่วยงานภายใน เทศบาล
ตำบลนาโพธิ์พัฒนาส่งมาให้ตามระเบียบ และจัดทำบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อให้ประชาชนสามารถค้นหา 
ข้อมูลขา่วสารได้เอง

(๒) จัดทำสมุดทะเบียนสำหรับผู ้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ชวยเหลือแนะนำผู้มาขอ
ข้อมูลข่าวสาร

(๓) การทำสำเนาหรือสำเนาท่ีมีคำรับรองความถูกต้องสำหรับข้อมูลข่าวสารทีจ่ัดไว้ให ้
ประชาชนเขา้ตรวจดูให้แก่ผู้ขอ 

(๔) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอื่นๆ ซ่ึงไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งคำขอ                 
ไปยัง หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 

(๕) กรณีเปน็ข้อมูลขา่วสารของหน่วยงานอ่ืนให้คำแนะนำให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
(๖) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสำเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๔) ให้แก่ผู้ขอ (๗) 

ดำเนินการอ่ืนใดตามท่ีนายกเทศมนตรีตำบลนาโพธิ์พัฒนา มอบหมาย 
(7) รายงานผลการดำเนินการของศูนย์ข้อมูลขา่วสารให้นายกเทศมนตรีตำบลนาโพธิ์พัฒนาทราบ 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่  1   เดือน กันยายน  พ.ศ. ๒๕64 
 
 
 
            (นายสมคิด  ประทับแก้ว)  

  นายกเทศมนตรีตำบลนาโพธิ์พัฒนา 
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